
 

KYBURZ Switzerland ist der grösste Schweizer Hersteller von Elektrofahrzeugen. Als schnell 
wachsendes KMU mit über 150 Mitarbeitenden entwickeln, produzieren und vertreiben wir hochwertige 
Elektrofahrzeuge für Zustellbetriebe, Industrie und Privatpersonen. Weltweit sind über 22’000 KYBURZ-
Fahrzeuge im Einsatz; das bekannteste Modell, der KYBURZ DXP, prägt als Zustellfahrzeug der Post 
das Schweizer Strassenbild. 
 
Zur Ergänzung unseres Innendienst- und Verkaufsteams suchen wir per sofort oder nach 
Vereinbarung jemanden zur Besetzung der Stelle als 
 
Sachbearbeiter/in Verkaufsinnendienst 100% 
 
In dieser Position bearbeiten und überwachen Sie Aufträge von Privat- und Geschäftskunden im In- und 
Ausland von der Anfrage bis zur Verrechnung inkl. der Organisation von Transportaufträgen ins 
Ausland. Dabei unterstützen Sie aktiv unseren Verkauf und arbeiten eng mit diversen Abteilungen 
zusammen. Zusätzlich helfen Sie beim telefonischen Kundendienst mit und stellen die Betreuung 
unserer Laufkundschaft sicher. 
 
Ihr Profil: 
 
Sie handeln und denken vernetzt, sind loyal, initiativ und schätzen Teamarbeit. Sie verfügen über eine 
abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung und/oder eine Weiterbildung im kaufmännischen 
oder betriebswirtschaftlichen Bereich. Ausserdem verfügen Sie über die folgenden Qualifikationen: 

• Gute Deutsch-, Englisch- und Französischkenntnisse in Wort und Schrift (weitere Sprachen 
von Vorteil) 

• Erfahrung mit internationalen Geschäften 
• Erfahrung mit Transportaufträgen ins Ausland 
• Schnelle Auffassungsgabe und logisches Denken 
• Gute Koordinations- und Priorisierungsfähigkeiten 
• Kundenorientiertes Denken und Handeln 
• Gutes technisches Verständnis von Vorteil 

 
Ihre Aufgaben: 

• Bearbeitung und Überwachung von Aufträgen von Privat- und Geschäftskunden im In- und 
Ausland 

• Erstellen von Offerten, Aufträgen und Rechnungen im ERP-System 
• Organisation von Transportaufträgen ins Ausland 
• Mithilfe beim telefonischen Kundendienst 
• Betreuung von Laufkundschaft 

 
 
Es erwarten Sie spannende Aufgaben im Bereich Mobilität, denen Sie sich gemeinsam mit dem jungen 
und motivierten Team annehmen können. Wir bieten ein familiäres Arbeitsumfeld mit spannenden und 
innovativen Produkten.  
 
Wenn Sie eine interessante berufliche Herausforderung suchen, dann senden Sie Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen per Email an: 
 
KYBURZ Switzerland AG 
Barbara Vetsch 
Shedweg 2-8 
8427 Freienstein 
www.kyburz-switzerland.ch 
barbara.vetsch@kyburz-switzerland.ch 

http://www.kyburz-switzerland.ch/
mailto:barbara.vetsch@kyburz-switzerland.ch
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